
Checkliste für Trauerredner*innen 

So machst du Trauerfeiern online 
verfügbar! 

 

   Die Vorbereitung der Ausrüstung 

  a. Zoom App auf Smartphone oder Tablet laden 
  b. Kopfhörer mit eingebautem Mikrofon besorgen 
  c. Stativ für Smartphone besorgen 
  d. Zoom-Account anlegen 
   
  e. LAN-Kabel und Adapter für Smartphone besorgen 
  f. Power-Bank besorgen (externer Akku für Notfälle) 
  g. Programm zum Schneiden und Bearbeiten von Videos (z.B. Camtasia)  

 

   Suche dir einen Technik-Buddy, der als Zoom-Host fungiert. 

  Warum? Damit du dich entspannt auf deine Rede und die Angehörigen   
  konzentrieren kannst und dich nicht um die Technik kümmern musst. 
   
  Was ist die Aufgabe des Zoom-Hosts, deines Technik-Buddys? 
  Er gibt dir eine Rückmeldung, ob du gut zu sehen und zu hören bist. 
  Er lässt die Gäste „eintreten“. (Vom Warteraum in den Raum für Teilnehmer.)  
  Er spielt die Musik an den passenden Stellen ein.  
  Er kann Bilder oder sogar kurze Filme einspielen. 
  Er kann Gäste stumm schalten oder ihnen Sprecherlaubnis geben.  
  Er ist für die Aufnahme zuständig. 
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   Der Vor-Ort-Test 

  Mit wem testen? 
  Mit deinem Technik-Buddy (Zoom-Host, der nicht vor Ort sein muss!). 

  Was testen? 
  Bist du gut zu sehen und zu hören? 
  Gibt es eine gute stationäre Internetverbindung (LAN oder WLAN)? 
  Sie sollte mindestens 100 Megabit pro Sekunde haben, besser noch  
  250, 500 oder 1000. 
  Wie reagiert dein Smartphone, wenn während der Übertragung ein Anruf  
  kommt? (eventuell auf „lautlos“ stellen oder Anrufe umleiten) 
   
  Wie testen? 
  https://www.speedtest.net/ 

  Wenn nicht, wie gut ist das Mobilfunknetz? 
  (Mindestens 4G oder LTE). 
  Hast du ausreichendes Datenvolumen? 
   
  Merke 
  Wenn du ein LAN-Kabel nutzen kannst, nutze ein LAN-Kabel.  
  Wenn du kein LAN-Kabel nutzen kannst, nutze WLAN. 
  Wenn du kein WLAN nutzen kannst, nutze das Mobilfunknetz. 
   

 

   Die weitere Vorbereitungs- und Abstimmungsphase 

  a. Zugangsdaten vom Host erstellen lassen und per Mail weiterleiten. 
  b. Bestatter Termin und Ort bestätigen. 
  c. Erstelle einen kleinen Ablaufplan für deinen Technik-Buddy und schicke 
      ihm die Lieder und eventuell Bilder.     

 
   Der Tag der Trauerfeier 

  a. Smartphone oder Tablet aufladen 
  b. Smartphone auf Stativ bauen (und eventuell mit LAN-Kabel verbinden) 
  c. Kopfhörer und Mikrofon anstecken 
  d. Smartphone auf „lautlos“ stellen oder Anrufe umleiten 
  e. Technik-Check mit Host     
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https://www.speedtest.net/

